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保護者の皆様 

府中市立若松小学校           

校 長  小 林   力 
 

名札着用・受付・記名・一声・遅刻・早退等のお願い 
（11 月改訂版） 

  

 保護者の皆様におかれましては、ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。  

最近の不審者などの情報に基づき、市教委より児童の安全確保の徹底についての通知（下校後の施錠の徹底、

敷地や校舎への入口等の限定、名札の着用などのルールを徹底するなど）が来ています。そこで、下記のよう

に変更させていただきます。（変更部分は下線を引いてあります。） 

若松祭が目前の現在、改めて、本校で年度初めにお配りしている『保護者用名札』の校門前よりの着用と、

受付、記名、一声等についてご確認ください。（A4の 6枚綴り黄色の『保護者用名札』を再配付します。） 

防犯上、児童・保護者・教職員の安全・安心のため、ご理解・ご協力をよろしくお願いします。 

  

１ 来校時の出入り口 

 

 

 

 

正門横の２階職員玄関をご利用ください。       指示の場所よりお入りください。 

 

≪名札を忘れた場合≫ 

→２階職員玄関内受付の名簿に記入の上、 

学校の仮入校証を着けてお入りください。 

 

 

 

   

 

２ 『保護者用名札』着用徹底のお願い 

（１）校門前より必ず名札の着用をしてください。門付近には警備員がおります。見慣れない方には声を掛

けてもらっています。 

（２）年間を通してご来校の際や各行事の際（保護者会、個人面談、運動会、若松祭、卒業式など）に家族の

皆様一人一人が着用を徹底してください。名札が無い場合、入場
をお断りする場合があります。 

名札フォルダは一家庭につき一つＰＴＡ会費から出させていただいてい  

   ます。ご家族の皆様が同時に使用する場合は、各ご家庭でフォルダをご用    

意くださるよう、お願いします。 

紐の色は、PTAから配付のフォルダは緑色、教職員は青色、業者等の来校   

者は黄色、職員玄関受付に置いてある名札を忘れた際の保護者用仮入校証 

は赤です。ご家庭でご用意いただくフォルダの紐は緑色（または青赤黄色 

以外）だと助かります。 

家庭数 

①用事 

（遅刻・早退、PTA 活動等） 

②保護者会等 

（学校より指示がある場合） 

 

 

＊来校できる場合 
①職員玄関から ：遅刻・早退・相談・PTA活動・やむをえない場合 
②指示の場所から：入学式・卒業式・運動会・若松祭・展覧会・書写展・就学時健診 

保護者会・個人面談・学校公開・道徳授業地区公開講座・引き渡し訓練 
災害等緊急時 

裏面あり 

 



３ 受付・記名・一言・遅刻・早退・忘れ物のお願い 

（１）来校時の検温、健康観察をお願いします。来校の際はマスクを着用し、児童昇降口もしくは職員玄関

などで手指消毒をお願いします。 

（２）来校の際は、正門を入って直ぐの階段を上がり、２階職員玄関で受付をしてください。児童昇降口等

から入り、教室等に行くことはしないでください。PTA 室に行く際も同様です。（保護者会等について

は、児童昇降口等から入ることをお願いする場合があります。）その際、「保護者受付簿」に記名をお願

いします。記名後、校舎内に入る際は、事務室窓口か職員室に一声掛けてください。（下記例文参照） 

 また、12:00～13:00は事務室は昼休憩なので、職員室に声を掛けてください。 

（３）遅刻の場合、事前連絡（スマート連絡帳等）をし、児童は昇降口で上履きに履き替え、保護者は職員

玄関で受付をし、職員室にお声掛けください。その後、昇降口等で児童と待ち合わせた上で、教室まで

児童を連れて行って担任等に直接引き渡してください。（児童昇降口から入りません。防犯上、ご協力

をお願いします。）※ご心配なことがありましたら個別に対応します。ご相談ください。 

（４）早退の場合、事前連絡（スマート連絡帳等）を受けた担任等がお約束の時間に児童を保健室等に連れ

ていきます。保健室等にお迎えをお願いします。教職員から直接引き渡しをします。（保護者の方は教

室まで行きません。防犯上、ご協力をお願いします。） 

（５）やむを得ず児童の忘れ物（命・体に係わるもののみ。例：服用薬・眼鏡・矯正器具など。タブレット・

教科書・体育着などのお届けはご遠慮ください。）を届ける場合は、受付・記名後、職員室に一声かけて

ください。職員室で教職員が預かり、教室に届けます。（防犯上、ご協力をお願いします。）事務室では

預かることができません。 

（６）やむを得ず児童の忘れ物（命・体に係わるもののみ。例：服用薬・眼鏡・矯正器具など。タブレット・

教科書・体育着などを取りに来るのはご遠慮ください。ただし、週末はこれに限りません。）を取り来

る場合も受付・記名後、職員室に一声かけてください。教職員が一緒に教室まで同行します。 

（７）校舎内に入る場合は、上履きを持参してください。（職員玄関のスリッパは来客用です。）また、下履

きは袋などに入れて校舎内へお持ちください。 

 

４  事務室・職員室窓口での一言例 

                                                                 

 

 

  

                                     

 

５ 名札の書き方 

  

 

 

 

 

 

 

①学年・学級・児童名・関係 

「２年 1組〇〇の保護者です。」 

②用事 

「４時間目で早退なので迎えに来ました。担任には連絡済みです。保健室に迎えに行きます。」 

→事務室・職員室の教職員が「どうぞ」と伝えたらお入りください。 

 

学年と組。  

兄弟姉妹で在

校している場

合は全員分の

学年と組を記

入 

ふりがな 

苗字だけを 

大きく 

地区名 

登校班 

【問い合わせ】若松小副校長 電話 042-364-1771 
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